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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zt OBKA NIEPUBLICZNEGO ,,PLOMYCZKI” W OPOLU

Styczen 2026 r.



Stowniczek:

Zlobek — Ztobek Niepubliczny ,,Plomyczki” w Opolu

Procedura — procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w ztobku

Rodzic/rodzice — rodzice, opiekunowie prawni oraz inne osoby, ktorym sad powierzyt sprawowanie
opieki nad dzieckiem

Opiekun - opiekunki i opiekunowie zatrudnieniu w placowce

Plan OWE - Plan Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjny

I. Postanowienia ogélne
§1
Regulamin opracowano w oparciu o:

* Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. O opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2011 nr 45, p6z.

235 z p6zn. zm.)

» Standardy Ochrony Matloletnich wdrozone w placoéwce na podstawie art. 22b-22¢ ustawy z dnia 13
maja 2016 r. O przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie

maloletnich (Dz. U. 2016 p6z.862 z p6zno. zm.)
» Konwencje¢ o prawach dziecka (Dz. U. 1991 nr 120, poz. 526)
» Statut Ztobka Niepublicznego “Plomyczki”
§2

1. Regulamin organizacyjny Ztobka Niepublicznego ,,PLOMYCZKI”, zwany dalej ,,Regulaminem”,

okresla organizacje pracy Ztobka Niepublicznego ,,Plomyczki”, zwanego dalej ,,Ztobkiem”.
2. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie w szczegdlnosci:
a) organizacj¢ pracy Zfobka, w tym:
* czas pracy;
* ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku;
* obsad¢ osobowa;
b) zasady funkcjonowania Zfobka;
¢) organizacje¢ opieki nad dzieémi, w tym:

e prawa i obowigzki rodzicéw, opiekunéw prawnych oraz innych oséb, ktérym sad powierzyt

sprawowanie opieki nad dzieckiem (zwanych dalej ,,rodzicami”);



e prawa dziecka.
§3
1. Ztobek obejmuje opieka dzieci w wieku od 20. tygodnia zycia do 3. roku zZycia.

2. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do kofca roku szkolnego, w ktérym dziecko konczy
3. rok zycia lub — w przypadku, gdy objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym jest

niemozliwe lub utrudnione — do kofica 4. roku zycia.
§4
1. Ztobek jest wpisany do rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych prowadzonego przez Prezydenta
Miasta Opola pod numerem 14/Z.
2. Siedziba Ztobka znajduje si¢ w Opolu przy al. Przyjazni 59.
3. Siedziba sp6tki prowadzacej Ztobek miesci si¢ w Opolu (45-670) przy ul. Bassego 9A.
II. Organizacja pracy Zlobka
§5
1. Zlobkiem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje swoje zadania samodzielnie oraz przy wspodlpracy z pracownikami

Zlobka.
3.  Przyjecia do Ztobka dokonuje Wiasciciel spotki na podstawie wniosku o przyjecie dziecka.

4. Zakres $wiadczen udzielanych przez Zlobek okresla Umowa zawierana pomiedzy rodzicem a
Wiascicielem spoiki.
§6
1. Zlobek jest czynny przez caly rok, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz

przerwy urlopowo-remontowej. Termin przerwy jest podawany do wiadomosci rodzicow w

sposob zwyczajowo przyjety (tablica ogloszen w aplikacji dla rodzicéw i/lub w szatni).

2. W wyjgtkowych sytuacjach mozliwe jest ustanowienie innych dni wolnych, o czym rodzice

zostang poinformowani z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.
§7
1. Zlobek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 6:00 — 17:30.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki moze by¢ wydluzony powyzej 10

godzin dziennie, na wniosek rodzica i za dodatkowa oplata.



3. Zaszczeg6lnie uzasadnione przypadki uznaje si¢ m.in.:
a) chorobe rodzica lub delegacje powodujaca dezorganizacj¢ zycia rodzinnego (na podstawie
pisemnego oswiadczenia rodzica),
b) nagla zmiang sytuacji zyciowej rodzica majaca bezposredni wplyw na opieke nad
dzieckiem (o$wiadczenie rodzica zlozone u Dyrektora Zlobka),
¢) nieprzewidziany, dluzszy pobyt dziecka w Zlobku zgloszony w dniu pobytu telefonicznie,

a nastepnie potwierdzony pisemnie poprzez aplikacje w dzienniku elektronicznym.

4. Rejestracja obecnosci i godzinowego pobytu dziecka w Ztobku odbywa si¢ poprzez dziennik
elektroniczny:
a) Pobyt dziecka odnotowujg opiekunowie w dzienniku elektronicznym.
b) Dyrektor odpowiada za prawidlowe przechowywanie dziennika elektronicznego.
c) Dziennik elektroniczny stanowi podstawe do naliczania dodatkowej oplaty za pobyt
dziecka w wydtuzonym wymiarze.
d) W dzienniku elektronicznym odnotowuje si¢ rowniez wazne informacje o dziecku, istotne
wydarzenia oraz ogloszenia; umozliwia on takze komunikacj¢ rodzic — personel oraz rodzic —

Dyrektor.
§8

1. Organizacje dnia pracy Zlobka (w tym godziny positkow oraz czynnodci opiekunczo-
wychowawcze) okresla ramowy rozklad dnia ustalony przez Dyrektora, z uwzglednieniem
potrzeb rozwojowych dzieci oraz $wiadczen pielegnacyjnych i zywieniowych, w tym diet
eliminacyjnych.

2. Szczegdtowy ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Zlobku dostgpny jest w Planie
Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjnym i udostgpniany rodzicom. Stanowigcy zalgcznik
do regulaminu.

3. Laczenie grup moze odbywac si¢ w szczegolnosci:

a) podczas dyzuru porannego (6:00 — 9:00),
b) podczas dyzuru popotudniowego (od 15:00 — odbiér dziect).

§9
Rekrutacje dzieci do Ztobka przeprowadza Wlasciciel przez caly rok w ramach dostgpnych miejsc,

wedhug kolejnosci zgloszen.



§10

Organizacja Ztobka i obsada osobowa zalezg od:
a) liczby miejsc organizacyjnych,

b) przyjecia dziecka niepetnosprawnego lub wymagajacego szczegolnej opieki.

Po przyjeciu dziecka Wiasciciel, w porozumieniu z Dyrektorem, analizuje zatrudnienie

personelu i dostosowuje jego sktad do liczby dzieci.
W Ztobku moga by¢ zatrudnione osoby w szczegdlnoéci na nastepujace stanowiska:
* Dyrektor Ztobka,
 Zastgpca Dyrektora,
* Opiekun,
* Pielegniarka,
* Pracownik administracyjny,
» Sprzataczka,
* Pomoc opiekuna — niania,
* Specjalista (w tym pedagog, psycholog, logopeda, fizjoterapeuta),
* Terapeuta.

Obowigzki i uprawnienia pracownikow okreslaja: zakresy czynnosci, Regulamin

organizacyjny, Procedury, Kodeks pracy oraz inne obowigzujace przepisy.
Wihasciciel lub Dyrektor Zlobka, nie zmieniajac struktury organizacyjnej, moze laczyé
stanowiska w sposob zapewniajacy racjonalne wykorzystanie kadry, z zachowaniem
obowigzujacych przepisow.

§ 11
Pracownicy Zlobka zatrudnieni s3 na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia.

Wiasciciel spotki odpowiada za czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow

Zlobka.



II1.Zasady funkcjonowania Zlobka
§12
Organizacja opieki nad dzieémi w Ztobku obejmuje, zgodnie z normami odpowiednimi dla wieku
dziecka:
a) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do domowych,
b) wyzywienie,
c¢) higieng¢ snu i wypoczynku,

d) zapewnienie wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej poprzez organizowanie i
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, dostosowanych do indywidualnych

potrzeb dziecka, zar6wno w pomieszczeniach, jak i na $wiezym powietrzu,

¢) prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, wspierajacych rozwoj
psychomotoryczny dziecka, adekwatnych do jego wieku,

f) dzialania profilaktyczne, promujace zdrowie,

g) ksztaltowanie postaw prospotecznych i umiejetnosci samodzielnosci,

h) udzielanie doraznej pomocy medycznej,

1) biezacy kontakt z rodzicami,

j) zapewnienie opieki i wsparcia pedagogiczno-psychologicznego w ramach mozliwosci placowki i
w zaleznosci od zakresu za dodatkowg oplata,

I jest zgodna z Planem Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjnym, stanowigcym zatacznik do

Regulaminu.
§13

1. W Zlobku funkcjonuja grupy dzieciece; dopuszcza sie ich laczenie w celach organizacyjnych w
dowolnym czasie.

2. Personel Zlobka informuje rodzicow o wszystkich niepokojacych zmianach w zachowaniu
dziecka, tak aby ograniczy¢ ryzyko wystapienia objawow chorobowych u dziecka i innych
dzieci.

3. Na prosbg rodzicow personel zobowigzany jest udzieli¢ informacji o stanie psychofizycznym

dziecka oraz zauwazonych odstgpstwach od norm rozwojowych wlasciwych dla rowiesnikow.



W przypadku stwierdzenia zachowan dziecka zagrazajacych bezpieczenstwu jego samego,
innych dzieci lub personelu (np. nadmierna agresja lub nadpobudliwos¢), Dyrektor informuje

rodzicow i moze zaleci¢ konsultacje w poradni psychologiczno-pedagogicznej.
W Ztobku obowiazuja Procedury stanowiace zatacznik do Regulaminu, w tym m.in.:

* PROCEDURA 1 - przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze zlobka, w tym sytuacje
szczegllne (nieodebrane dziecko, odbidr przez osoby nieuprawnione, podejrzenie odbioru

dziecka przez osob¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow),

* PROCEDURA 1I — postepowanie w przypadku odbioru dziecka ze zlobka przez rodzicow
rozwiedzionych, pozostajacych w separacji lub zyjacych w zwigzku nieformalnym,

* PROCEDURA III — postgpowanie z dzieckiem potencjalnie chorym,

* PROCEDURA IV — postepowanie personelu w przypadku zaistnienia na terenie zlobka
nieszczesliwego wypadku,

* PROCEDURA V — postgpowanie w przypadku, gdy do zlobka uczeszcza dziecko przewlekle
chore,

* PROCEDURA VI - zasady zapewniania bezpieczenstwa dzieci na placu zabaw oraz podczas

spacerow,

PROCEDURA VII — zasady bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

o

Procedura VIII - przebywanie 0s6b postronnych na terenie ztobka.

W Zlobku obowiazuja réwniez standardy ochrony maloletnich, stanowiace zalacznik do

Regulaminu.

W Zlobku obowigzuje Plan Opiekuniczo-Wychowawczo-Edukacyjny (skrét: Plan OWE),

stanowiacy zatacznik do Regulaminu.

W Ztobku obowiagzuja nastepujace standardy:
a)  Standardy wspierania samodzielnosci dzieci podczas czynnosci higienicznych,
b) Standardy wspierania samodzielnosci dzieci podczas spozywania positkow,
¢) Standardy budowania relacji i komunikacji z dzieckiem.

Procedury maja na celu zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa dzieci. W trudnych sytuacjach
wychowawcy i personel s3 zobowigzani stosowac si¢ do przyjetych procedur. Rodzice powinni

zna¢ 1 przestrzega¢ obowigzujacych procedur.

Y
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§14

1. Wysoko$¢ i termin wnoszenia oplat za pobyt dziecka w Zlobku okresla umowa zawarta z

rodzicami dziecka.

2. Dokumenty rozliczeniowe sa do wgladu i pobrania w dzienniku elektronicznym.

3. Oplate za:

L

* pobyt dziecka w Ztobku,
* wyzywienie,
* zajecia ze specjalistami (z psychologiem, logopeda, pedagogiem, terapeutg integracji
sensorycznej, fizjoterapeuta),
« dodatkowg optate za pobyt dziecka w Ztobku w wymiarze wydhuzonym,
Nalezy regulowa¢ przelewem na wskazane konto bankowe Zlobka.
§ 15

Rodzice nie uczestnicza w zajeciach, moga jednak wchodzi¢ do sal pobytu dzieci za zgoda
opiekuna, jednakze tak, aby nie dezorganizowa¢ pracy Zlobka ani nie narazaé¢ innych dzieci.
Proces adaptacji dziecka okresla “Program adaptacji” stanowigcy zalgcznik do Planu
Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjnego. Realizacja procesu odbywa si¢ z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka.

Organizacja positkéw w Zlobku uwzglednia rozwdj samodzielnosci dziecka oraz jego
indywidualne mozliwosci psychofizyczne. Szczegdlowe zasady postgpowania personelu w
tym zakresie okresla dokument wewnetrzny “Standardy wspierania samodzielnosci dzieci
podczas spozywania positkow”.

Organizacja czynnosci higienicznych w ztobku uwzglednia rozwoj samodzielnosci dziecka
oraz jego indywidualne mozliwosci psychofizyczne. Szczegétowe zasady postepowania
personelu w tym zakresie okresla dokument wewngtrzny “Standardy wspierania

samodzielnos$ci dzieci podczas czynnosci higienicznych”.
§16
Dziecko powinno by¢ wyposazone w:
» obuwie domowe / skarpety antyposlizgowe (oprocz niemowlat),

 pampersy i chusteczki nawilzane,



L

* bielizng¢ i odziez na zmiang,
* nieprzemakalny worek na brudng odziez,
* inne niezbedne artykuly wskazane przez Dyrektora Zlobka.

W przypadku urzadzen lub aparatéw noszonych przez dziecko, rodzice przekazujg je

personelowi wraz z instrukcja obstugi.

Rodzice powinni informowaé personel o szczegélnych potrzebach dziecka (dieta, higiena

snu, rozwoj psychomotoryczny i emocjonalny).

Dieta eliminacyjna realizowana jest na podstawie zaswiadczenia lekarskiego od specjalisty

(alergolog, gastrolog, endokrynolog) i obowigzuje od daty przedtozenia zaswiadczenia.
Ze wzgledow bezpieczenstwa dziecko nie moze nosié bizuterii.
§17

Dyrektor Ztobka wyznacza state godziny dyzuru przynajmniej raz w tygodniu, przeznaczone

na kontakty z rodzicami.
Przyjecia w sprawie skarg i wnioskow odbywaja si¢ po wczesniejszym umoéwieniu
(telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny).

Rodzice dzieci oczekujacych na przyjecie moga zapoznaé si¢ z organizacja pracy Ztobka i

obejrze¢ placowke.
IV.Prawa dziecka

§18

Dziecko uczeszczajace do Ztobka ma prawo do:

1.

Réwnego traktowania — niezaleznie od plci, pochodzenia, niepetnosprawnosci, religii,

przekonan czy innych cech.

Akceptacji i szacunku — bycia akceptowanym takim, jakie jest, ze wszystkimi

indywidualnymi cechami, potrzebami i emocjami.

Bezpiecznej opieki i ochrony — zapewnienia bezpieczenstwa fizycznego i emocjonalnego

przez personel Ztobka.
Poszanowania godnosci, intymnosci i wlasnosci — w tym osobistych rzeczy dziecka.

Wysluchania i uwzgledniania zdania dziecka — w miar¢ jego mozliwosci oraz wieku.

%



10.

11.

12.

15,

14.

Ochrony przed przemocg — wszelkie formy przemocy fizycznej, psychicznej, emocjonalnej
lub zaniedbania s3 zabronione.

Poszanowania tradycji kulturowej i religijnej — z uwzglednieniem zwyczajow i1 wartosci
rodziny dziecka.

Zabawy i rozwoju spolecznego — udzial w zabawach dostosowanych do wieku, mozliwos¢
wyboru partneréw do zabawy, nauka wspoétpracy i nawigzywania relacji z rowiesnikami.
Doswiadczania konsekwencji wlasnych dzialan — w sposob bezpieczny, adekwatny do
wieku i rozwoju dziecka.

Rozwoju kompetencji spolecznych — otrzymywania wsparcia w nawigzywaniu kontaktow,
wyrazaniu emocji i radzeniu sobie w grupie.

Rozwijania kreatywnosci i ciekawoS$ci $wiata — uczestnictwa w zajg¢ciach stymulujacych
rozwoj poznawczy, emocjonalny i tworczy.

Kontaktéw z rodzicami i bliskimi — w tym odwiedzin w Ztobku w spos6b niezaklocajacy

funkcjonowania grupy, zgodnie z procedurg przyprowadzania i odbioru dziecka.
Indywidualnego podejscia do potrzeb — uwzgledniania potrzeb dziecka w zakresie diety,
higieny, snu, aktywnosci fizycznej i emocjonalnej, zgodnie z zaleceniami lekarzy i
specjalistow.

Pomocy i wsparcia specjalistow — w razie koniecznosci dziecko ma dostep do psychologa,
logopedy, terapeuty lub innego specjalisty w ramach indywidualnego programu pobytu.

§19

W Ztobku prawa dziecka realizowane sg poprzez:

1.

Organizowanie opieki, zaje¢ i zabaw w sposob dostosowany do wieku i potrzeb

rozwojowych dziecka.
Stosowanie procedur zapewniajacych bezpieczenstwo.

Umozliwienie dzieciom aktywnosci i zabawy w warunkach bezpiecznych, higienicznych i

przyjaznych, z zachowaniem norm bytowych zblizonych do warunkéw domowych.

Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, w tym w zakresie diet eliminacyjnych,
pomocy terapeutycznej i opieki pielggnacyjnej w miar¢ mozliwosci.

Biezacy kontakt z rodzicami oraz wspéltprace z rodzing i specjalistami w celu zapewnienia
spdjnej opieki i wsparcia rozwojowego.

10



V. Prawa i obowigzki rodzicow
§20

1. Obowiazki rodzicéow (opiekunéw prawnych)
Do podstawowych obowiazkéw rodzicow dziecka uczeszczajacego do Zlobka nalezy:
a) Przestrzeganie postanowien:

« Statutu Zlobka,

* niniejszego Regulaminu,

 obowigzujacych w placowce procedur oraz Standardéw Ochrony Maloletnich.

b) Przyprowadzanie i odbieranie dziecka osobiscie lub przez osobg pelnoletnia, upowazniong na

pismie, zapewniajaca dziecku bezpieczenstwo.
¢) Terminowe regulowanie opfat za:
+ pobyt dziecka w Ztobku,
* wyzywienie,
* pobyt dziecka w wymiarze wydluzonym,
* zajecia dodatkowe, jesli sg organizowane.
d) Informowanie Zlobka o przyczynach nieobecnosci dziecka.

€) Przekazywanie personelowi informacji istotnych dla zdrowia, bezpieczenstwa i prawidlowego

funkcjonowania dziecka w Zlobku.
f) Poinformowanie Dyrektora lub Wtasciciela Ztobka na pismie o:
¢ czasowej nieobecnosci rodzicow,
* wyjezdzie,
* ustanowieniu notarialnego pelnomocnictwa do sprawowania opieki nad dzieckiem przez
osoby trzecie.

g) Przestrzeganie biezgcych ustalen organizacyjnych Dyrektora, wynikajacych z zapewnienia

bezpieczenstwa dzieci oraz prawidlowej organizacji pracy placowki.
h) W miare mozliwosci uczestniczenie w zebraniach organizowanych przez Ztobek.
i) Rejestracja oraz regularne korzystanie z aplikacji internetowej (dziennika elektronicznego) do

zglaszania nieobecnosci dziecka oraz biezacej komunikacji z personelem i Dyrektorem Zlobka.
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2. Prawa rodzicow
Rodzice maja prawo do:

a) Uzyskiwania rzetelnych i biezacych informacji o pobycie, rozwoju i samopoczuciu swojego
dziecka w Zlobku, ktore zawiera dziennik elektroniczny, ewentualnie poprzez komunikator

dziennika elektronicznego lub osobiscie,

b) Otrzymywania porad i wskazéwek od opiekunéw w zakresie wspierania rozwoju dziecka w domu

i w placowce,

¢) Zglaszania Dyrektorowi, Wiascicielowi lub personelowi Ziobka wnioskéw, uwag i opinii

dotyczacych funkcjonowania placowki, poprzez aplikacje dziennik elektroniczny,

d) Wyrazania opinii na temat pracy Zlobka organowi prowadzacemu lub nadzorujacemu, z

jednoczesnym poinformowaniem Dyrektora lub osoby upowaznione,

e) Zamieszczania informacji dla innych rodzicow poprzez aplikacj¢ (dziennik elektroniczny) na

wspolnej grupie rodzicéw, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa danych i dzieci.
3. Konsultacje z rodzicami

Konsultacje moga odbywaé sie indywidualnie lub podczas spotkan grupowych. Szczegoly

wspblpracy z rodzicami zawiera zalacznik do Regulaminu - Plan Opiekunczo-Wychowawczo-

Edukacyjny.
4. Uczestnictwo rodzicéw w Zyciu Zlobka
Rodzice mogg uczestniczyé w zyciu Zlobka poprzez udzial w wydarzeniach, takich jak:
*  kiermasze $wigteczne/spotkania z mikotajem,
e festyny rodzinne,
*  uroczystosci okoliczno$ciowe (np. karnawal, urodziny dzieci),
e zakonczenie roku zlobkowego.

Udzial rodzicow odbywa sie w porozumieniu z Dyrektorem Zlobka i z zachowaniem zasad

bezpieczenstwa dzieci, zgodnie z wytycznymi Planu Opiekuniczo-Wychowawczo-Edukacyjnego.
5. Zasady poruszania si¢ rodzicéw na terenie Zlobka
Rodzice przebywajacy w Ztobku zobowigzani sa do:

a) Przestrzegania Procedury nr VIII,

12



b) Przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny,
¢) Stosowania si¢ do polecen personelu,
d) Niezaklocania zaj¢¢ i funkcjonowania grupy dzieciecej,
e) Zlozenie oswiadczenia zgodnie z zalgcznikiem do Procedury nr VIII.
6. Zasady biezacej komunikacji z rodzicami
a) Biezgca komunikacja odbywa si¢:
* podczas przyprowadzania dziecka do Ztobka,
« podczas odbierania dziecka z Ztobka,
« za posrednictwem aplikacji (dziennika elektronicznego).

b) Podczas przyprowadzania dziecka rodzice przekazuja opiekunowi istotne informacje dotyczace

stanu zdrowia, samopoczucia i innych okoliczno$ci mogacych wplywac na pobyt dziecka.

¢) Podczas odbierania dziecka rodzice moga uzyskac krotkg informacj¢ zwrotna o przebiegu dnia,

zdarzeniach lub aktywnosciach mogacym mie¢ wplyw na funkcjonowanie dziecka w domu.

d) Aplikacja internetowa (dziennik elektroniczny) stanowi podstawowe narzedzie komunikacji, w

ktorym rodzice regularnie zapoznaja si¢ z:
* organizacja pracy Zlobka,
* ogloszeniami, wydarzeniami i komunikatami,
* zglaszania nieobecnosci dziecka,
¢ biezgcymi sprawami dotyczacymi pobytu dziecka.

¢) Sprawy wymagajgce diluzszej rozmowy lub indywidualnych ustalei omawiane sg po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z opiekunem lub Dyrektorem, w sposéb nienaruszajgcy

organizacji pracy placowki oraz bezpieczenstwa dzieci.
VI. Standardy jakosci opieki nad dzie¢mi do lat 3
§ 21
Ztobek zapewnia opieke nad dzieci zgodnie z obowigzujacymi standardami jakosci okreslonymi w
ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat 3 z pézniejszymi zmianami oraz aktach
wykonawczych do niej.

Ztobek wypelnia zadania opiekunczo-wychowawczo-edukacyjne regulowane poprzez Plan

13
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Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjny, stanowigcy zatacznik do Regulaminu.
VII.Postanowienia koncowe
§22
1. Na cele Ztobka mogg by¢ wnoszone darowizny w formie rzeczowe;.
2. Przyjecie darow rzeczowych potwierdza Wiasciciel Ztobka.
3. Za zagospodarowanie daréw rzeczowych odpowiada Wiasciciel Ztobka.

4. Na kazde zadanie darczyncy Wilasciciel Ztobka obowigzany jest udzielic wyczerpujacych
informacji.
§23

Dyrektor Ztobka obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny Zlobka.

§24
Integralng czes$¢ niniejszego Regulaminu stanowig zataczniki:
a) Procedury obowigzujace w Ztobku.
b) Standardy Ochrony Maloletnich.
¢) Plan Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjny.
§25

Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w sposob wlasciwy dla jego nadania.

Dyrektor AR
Ztobka Niepublic 7nego/);

Dyrektor zlobka: ...... % e R

PEOMYCZKTI Ustugi Opiekuricze
i Edykccyine Sp. z o.0.

[8 @/(/L/Zé
Wiasciciel ztobka: ..........J?!fi ZU( p/' ez “7‘”&‘%

...................................
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Plomyczki Uslugi Opiekuncze “ Zlobek Niepubliczny “Plomyczki”
Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Zlobka Niepublicznego ,, Plomyczki”

PROCEDURY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DZIECI
W ZLOBKU NIEPUBLICZNYM »PLOMYCZKI”
Stowniczek:
Zlobek — Ztobek Niepubliczny ,,Plomyczki” w Opolu
Procedura — procedura dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w ztobku
Rodzic/rodzice - rodzice, opiekunowie prawni oraz inne osoby, ktérym sad powierzyt sprawowanie
opieki nad dzieckiem

Opiekun - opiekunki i opiekunowie zatrudnieniu w placéwee

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. O opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2011 nr 45, pdz.
235 z p6zn. zm.)

2. Standardy Ochrony Maloletnich wdrozone w placéwce na podstawie art. 22b-22e ustawy z dnia
13 maja 2016 r. O przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie

maloletnich (Dz. U. 2016 p6z.862 z pozn. zm.)
3. Konwencje o prawach dziecka (Dz. U. 1991 nr 120, poz. 526)

4. Kodeks Rodzinny i Opiekunczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 788, ze

zmianami).

5. Statut Ztobka Niepublicznego “Plomyczki”.

W Zlobku Niepublicznym ,,Plomyczki” w Opolu obowigzujg nastepujace procedury:

* PROCEDURA 1 — przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze ztobka, w tym sytuacje
szczegllne (nieodebrane dziecko, odbidr przez osoby nieuprawnione, podejrzenie odbioru
dziecka przez osobg pod wplywem alkoholu lub narkotykéw),

* PROCEDURA II — postgpowanie w przypadku odbioru dziecka ze ztobka przez rodzicow

rozwiedzionych, pozostajacych w separacji lub zyjacych w zwiazku nieformalnym,
1z20
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* PROCEDURA III - postepowanie z dzieckiem potencjalnie chorym,

* PROCEDURA IV — postgpowanie personelu w przypadku zaistnienia na terenie ztobka
nieszczgsliwego wypadku,

* PROCEDURA V — postepowanie w przypadku, gdy do zlobka uczeszeza dziecko
przewlekle chore,

* PROCEDURA VI — zasady zapewniania bezpieczenistwa dzieci na placu zabaw oraz
podczas spacerdw,

* PROCEDURA VII - zasady bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

* Procedura VIII - przebywanie 0s6b postronnych na terenie ztobka.

Cel glowny:

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Ziobku Niepublicznym
»Plomyczki” w Opolu znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego
dziecka objgtego opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka, wychowawcy i
pozostaly personel zlobka sg zobowiazani postepowa¢ zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znaé i przestrzegaé¢ postanowienia obowigzujacych procedur.
Sposéb prezentacji procedur:
1. Udostgpnienie procedur na stronie internetowej www.plomyczki.online/zlobek oraz w
aplikacji dzienniku elektronicznym.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw zlobka z trescia procedur.
3. Zapoznanie rodzicoéw z obowiazujacymi w placéwce procedurami przy podpisaniu umowy.
Dokonywanie zmian w procedurach:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w

ztobku moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy dyrektor placowki. Proponowane zmiany nie mogg by¢

sprzeczne z prawem.
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PROCEDURAI

PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECKA ZE ZE.OBKA
1. Postanowienia og6lne
I. Procedura okre$la zasady bezpiecznego przyprowadzania i odbierania dzieci ze Zlobka
Niepublicznego oraz zakres odpowiedzialnosci rodzicow (opiekunéw prawnych), oséb
przez nich upowaznionych, opiekunéw oraz pozostatych pracownikéw Ztobka.
2. Celem procedury jest zapewnienie dzieciom maksymalnego poziomu bezpieczenstwa oraz
jednolitego sposobu postepowania personelu w sytuacjach zwiazanych z przekazywaniem

dziecka pod opieke Ztobka i jego odbiorem.

2. Przyprowadzanie dzieci do Ztobka

1. Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do Zlobka odpowiadajg rodzice (opiekunowie prawni).

2. Rodzice zobowigzani sa do osobistego przekazania dziecka opiekunowi, co oznacza
doprowadzenie dziecka do drzwi/bramki i przekazanie go bezposrednio pracownikowi
Zlobka.

3. Odpowiedzialno$¢ opiekuna za dziecko rozpoczyna si¢ z chwilg przejecia dziecka od
rodzica lub osoby upowaznionej.

4. Rodzice, ktérzy nie przekaza dziecka bezposrednio opiekunowi, ponosza pelna
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka do momentu faktycznego przekazania go
personelowi.

5. Zlobek nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko pozostawione bez opieki personelu na
terenie placowki, w szczegélnosci przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed
zamknigtg bramka.

6. Rodzice zobowiazani sg przyprowadzaé do Ztobka wylacznie dziecko zdrowe. Wszelkie
informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka nalezy niezwlocznie przekaza¢ opiekunowi.

7. Opiekun ma prawo odmowié przyjecia dziecka, jezeli jego stan zdrowia wskazuje na
mozliwos¢ choroby.

8. W uzasadnionych przypadkach opiekun moze dokonaé pomiaru temperatury dziecka. W
przypadku stwierdzenia stanu podgoraczkowego lub chorobowego dziecko nie zostaje

przyjete do Zlobka.
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9. Dziecko powinno zosta¢ przyprowadzone do Ziobka do godziny 8:30, chyba ze rodzic
wczesniej poinformowal placowke o pdzniejszym przybyciu dziecka.
10. Za przestrzeganie zasad przyprowadzania dziecka odpowiadaja rodzice oraz personel

Zlobka.

3. Odbieranie dzieci ze Ztobka

1.

10.

Dziecko moze zosta¢ odebrane wylacznie przez rodzicow lub osoby pelnoletnie,
upowaznione przez rodzicOw na pismie.

Pisemne upowaznienie do odbioru dziecka rodzice sktadajg u opiekuna. Upowaznienie
zawiera dane osoby odbierajgcej dziecko.

Opiekun ma obowigzek zweryfikowac tozsamosé osoby odbierajgcej dziecko na podstawie
dokumentu tozsamosci.

W przypadku watpliwosci co do tozsamosci osoby odbierajacej dziecko, opiekun odmawia
wydania dziecka oraz informuje Dyrektora i rodzicow.

Zlobek nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim ani na podstawie zgloszenia
telefonicznego.

Dopuszcza si¢ jednorazowe wydanie dziecka innej osobie niz wskazana w upowaznieniu
wylacznie w wyjatkowych sytuacjach na podstawie informacji w dzienniku elektronicznym
lub pisemnie przekazanej bezposrednio opiekunowi.

Zyczenie rodzicow dotyczace ograniczenia prawa odbioru dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sgdu.

Po odebraniu dziecka rodzice zobowigzani sg niezwlocznie opusci¢ teren Ztobka lub plac
zabaw.

W przypadku pozostania rodzica na terenie Ztobka po odebraniu dziecka odpowiedzialnosé
za dziecko przechodzi na rodzica.

Rodzice zobowiazani sg do przekazywania Zlobkowi aktualnych numeréw telefonow

kontaktowych.

4. Postgpowanie w przypadku nieodebrania dziecka

1

Dzieci powinny zostaé¢ odebrane ze Zlobka najpézniej do godziny 17:30.
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2. W przypadku opo6znienia rodzice zobowiazani sg niezwlocznie poinformowaé Opiekuna,

Dyrektora lub wlasciciela Zlobka o zaistnialej sytuacji.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane w godzinach pracy Ziobka, opiekun podejmuje probe
kontaktu z rodzicami lub osobami upowaznionymi.

Po bezskutecznych prébach kontaktu i uptywie 30 minut Dyrektor podejmuje decyzje o
dalszym postepowaniu, w tym o powiadomieniu Policji.

Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ protokot, ktory przekazywany jest Dyrektorowi.

5. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko odbiera osoba nietrzezwa

L;

W przypadku podejrzenia, ze osoba odbierajgca dziecko znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych, opiekun odmawia wydania dziecka.

Opiekun informuje Dyrektora oraz wzywa drugiego rodzica lub inng osobg upowazniong.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka Dyrektor podejmuje decyzje o
powiadomieniu Policji.

Zdarzenie dokumentowane jest w formie notatki stuzbowe;.

W przypadku powtarzajacych sie¢ zdarzen Dyrektor powiadamia wlasciwe instytucje, w tym

Policj¢, MOPS oraz Sad Rodzinny.
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PROCEDURAII

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIORU DZIECKA ZE ZL,OBKA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, POZOSTAJACYCH W SEPARACJI LUB
ZYJACYCH W ZWIAZKU NIEFORMALNYM

1. Postanowienia ogélne
1. Procedura okresla zasady postepowania personelu Ztobka w sytuacji odbioru dziecka przez
rodzicow rozwiedzionych, pozostajacych w separacji lub zyjacych w zwigzku
nieformalnym.
2. Nadrzednym celem procedury jest ochrona dobra i bezpieczenstwa dziecka oraz

respektowanie obowiazujacych przepiséw prawa.

2. Zasady wydawania dziecka

1. Dziecko moze zosta¢ wydane kazdemu z rodzicow posiadajacemu peli¢ wladzy
rodzicielskiej, o ile prawomocne orzeczenie sadu nie stanowi inaczej.

2. W przypadku dostarczenia do Zlobka prawomocnego postanowienia sadu regulujacego
sposob sprawowania opieki nad dzieckiem, personel zobowigzany jest do bezwzglednego
stosowania si¢ do jego tresci.

3. Rodzice s3 zobowigzani do niezwlocznego przekazywania Zlobkowi wszelkich

dokumentéw sagdowych majacych wptyw na zasady odbioru dziecka.

3. Postgpowanie w przypadku préby odbioru dziecka przez osobe¢ nieuprawniong
1. W przypadku zgloszenia si¢ po dziecko rodzica lub innej osoby nieuprawnionej do odbioru,
opiekun odmawia wydania dziecka.
2. O zaistnialej sytuacji opiekun niezwlocznie informuje Dyrektora Zlobka oraz rodzica
sprawujacego aktualnie opieke nad dzieckiem.

3. Zdarzenie zostaje odnotowane w dokumentacji Zlobka.

4. Sytuacje konfliktowe i kryzysowe
1. W przypadku wystapienia sytuacji konfliktowej na terenie Ztobka, w szczegdlnosci kiétni

miedzy rodzicami, prob sitowego odebrania dziecka lub zachowan zagrazajacych
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bezpieczenstwu dziecka lub innych osob, personel podejmuje dzialania majace na celu
ochrong dziecka.

2. Dyrektor lub upowazniony pracownik ma prawo wezwaé Policie w celu zapewnienia
bezpieczefistwa dziecku, personelowi oraz innym osobom przebywajacym na terenie
Zlobka.

3. Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
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PROCEDURA III

POSTEPOWANIE Z DZIECKIEM POTENCJALNIE CHORYM

1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie ochrony zdrowia i bezpieczenstwa dzieci przebywajacych w
Ztobku oraz zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ choréb zakaznych.
2. Obowigzki rodzicéw

1. Rodzice zobowiazani sg do przyprowadzania do Ztobka wylacznie dzieci zdrowych.

2. Do objawéw wykluczajacych pobyt dziecka w Ztobku nalezg w szczegdlnosci:

« goraczka powyzej 38°C,

kaszel, katar, bol gardla,

« biegunka, wymioty,
« wysypka lub zmiany skorne o nieznanej przyczynie,

dusznosci, ostabienie, apatia,

« brak apetytu wynikajacy ze stanu chorobowego.

3. W przypadku objawéw wynikajacych z alergii rodzice zobowigzani sg do wczesniejszego
poinformowania opiekuna oraz — na prosbe placowki — przedlozenia stosownego
zaswiadczenia lekarskiego.

3. Przyjecie dziecka do Zlobka

1. Opiekun nie dokonuje diagnozy medyczne;.

2. W przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka, opiekun informuje rodzica, ze w
razie pogorszenia stanu zdrowia dziecko bedzie musiato zosta¢ odebrane z placowki.

3. Zlobek ma prawo odméwié przyjecia dziecka z widocznymi objawami chorobowymi, w
szczegblnosci gdy:

« dziecko ma wysoka goraczke,
« wymiotuje lub ma biegunke,
« ma trudnosci z oddychaniem,
« wykazuje objawy choroby zakaznej lub pasozytniczej,
» jego stan wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia.
4. Opiekun ma prawo do zmierzenia temperatury ciata dzieci przed przyjeciem do placéwki

(odbiorem od rodzica) w sytuacjach wzmozonych zachorowaé, pojawienia si¢ choréb
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zakaznych w placéwce lub w przypadku, gdy sa widoczne cechy podwyzszonej temperatury
ciala.
4. Postgpowanie w trakcie pobytu dziecka
1. W przypadku wystapienia objawéw chorobowych w trakcie pobytu w Ztobku:
« dziecko zostaje odizolowane od grupy w bezpiecznym i spokojnym miejscu,
+ opiekun niezwlocznie informuje rodzicéw i wzywa ich do odbioru dziecka.

2. Rodzice zobowigzani sg odebra¢ dziecko w mozliwie najkrétszym czasie, nie pdzniej niz w
ciggu 1 godziny od momentu powiadomienia.

3. W przypadku naglego pogorszenia stanu zdrowia dziecka lub zagrozenia zycia, wzywana
jest pomoc medyczna (pogotowie ratunkowe).

S. Zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ choréb

1. W przypadku wystgpienia choroby zakaznej, zatrucia pokarmowego lub podejrzenia

zakazenia:
+ wprowadza si¢ wzmozony rezim sanitarny,
* zwigksza sig czgstotliwos¢ dezynfekcji pomieszczen, zabawek i sanitariatow,
» rodzice pozostalych dzieci zostaja poinformowani o sytuacji.

2. Dyrektor Ztobka nie zglasza choréb zakaznych do Sanepidu, lecz podejmuje dziatania

profilaktyczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
6. Obowigzek informacyjny rodzicéw
1. Rodzice zobowiazani s3 do niezwlocznego poinformowania Dyrektora Zlobka o:
» rozpoznaniu u dziecka choroby zakaznej,
e zatruciu pokarmowym.

2. Po przebytej chorobie zakaznej rodzice zobowigzani sa do dostarczenia zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia i brak przeciwwskazan do pobytu
dziecka w Ztobku.

7. Postanowienia koncowe
1. Procedura ma charakter profilaktyczny i nie stanowi diagnozy medyczne;j.
2. Dzialania podejmowane przez personel Ztobka maja na celu ochrong zdrowia wszystkich

dzieci oraz pracownikow placéwki.
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PROCEDURA IV

POSTEPOWANIE PERSONELU W PRZYPADKU ZAISTNIENIA NIESZCZESLIWEGO
WYPADKU NA TERENIE ZLOBKA
1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom oraz okreslenie zasad postepowania
personelu Ztobka w przypadku zaistnienia nieszczesliwego wypadku.
2. Zakres odpowiedzialnosci personelu
2.1. Obowiazki opiekuna (wychowawcy)
W przypadku zaistnienia wypadku opiekun sprawujacy bezposrednig opieke nad dzieckiem:
1. Niezwlocznie zapewnia dziecku opiek¢ oraz — w miar¢ posiadanych kwalifikacji — udziela
doraznej pomocy przedmedyczne;.
Informuje Dyrektora Ztobka o zaistniatym zdarzeniu.
Niezwlocznie powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) dziecka o wypadku.

W przypadku potrzeby wzywa pomoc medyczna.

wooA e

Sporzadza notatke stuzbowg opisujacg przebieg zdarzenia.
6. Informuje inspektora BHP o zaistnialym wypadku.
3. Postgpowanie w przypadku wypadku ci¢zkiego, zbiorowego lub $miertelnego
W przypadku wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciala, wypadku zbiorowego Iub
$miertelnego, Dyrektor Ztobka lub inny pracownik, ktory powzial informacje o zdarzeniu:
1. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.
2. Organizuje fachowg pomoc medyczna.
3. W miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy do czasu przybycia stuzb ratunkowych.
4. Obowigzki Dyrektora Zlobka lub osoby upowaznionej
Dyrektor Ztobka lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:
1. Niezwlocznie powiadomié¢ o wypadku:
« rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka,
« inspektora BHP,
« prokuratora — w przypadku wypadku ciezkiego, zbiorowego lub $miertelnego.
2. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob uniemozliwiajgcy dostep 0sob nieupowaznionych
oraz zapobiegajacy zatarciu sladow.

3. Powota¢ zesp6l powypadkowy w celu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
10z 20
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4. Sporzadzi¢ protokot powypadkowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
5.  Zatwierdzi¢ protokot podpisany przez zespét powypadkowy.
6. Niezwlocznie dorgczyé protokét rodzicom (opiekunom prawnym) dziecka oraz
poinformowa¢ ich o przystugujacym trybie odwolawczym.
S. Wypadki zwigzane z zatruciem
W przypadku wypadku, ktorego przyczyna bylo zatrucie, Dyrektor Zlobka niezwlocznie
zawiadamia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
6. Postanowienia koncowe
1. Wszystkie dziatania podejmowane s3 z poszanowaniem dobra dziecka oraz obowigzujacych
przepiséw prawa.

2. Dokumentacja powypadkowa przechowywana jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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PROCEDURAYV
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY DO ZL.OBKA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

1. Postanowienia ogélne

1. W Ztobku obowigzuje zakaz podawania dzieciom lekow.

2. Wyjatek od zakazu stanowig sytuacje, gdy do Ztobka uczeszcza dziecko przewlekle chore i
podawanie leku jest niezbedne dla zapewnienia jego zdrowia i bezpieczenstwa w czasie
pobytu w placoéwce.

2. Warunki dopuszczajace podawanie lekéw
Podawanie lekow dziecku przewlekle choremu na terenie Zlobka mozliwe jest wylacznie po
spelnieniu tacznie nastepujacych warunkow:

1. Przedlozeniu przez rodzicéw (opiekunéw prawnych) aktualnego pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajacego:

« chorobe przewlekls dziecka,
« koniecznos¢ podawania leku w czasie pobytu dziecka w Zlobku,
* nazwg leku, sposob, dawkg oraz okres jego podawania.
2. Zlozeniu przez rodzicéw pisemnego upowaznienia do:
 podawania leku dziecku,
« kontroli stanu zdrowia dziecka, jezeli wymaga tego jego choroba,
« wykonywania okreslonych czynnosci medycznych (np. pomiar poziomu cukru we krwi,
podanie leku wziewnego).
3. Przekazaniu dokumentacji medycznej dziecka Dyrektorowi Ztobka.
3. Organizacja podawania lekéw

1. Na podstawie przedlozonej dokumentacji Dyrektor Ziobka, za zgoda pracownikéw,
wyznacza dwie osoby sposrod personelu do realizacji czynnosci zwigzanych z podawaniem
lekow:

+ jedna osoba podaje lek dziecku i dokonuje wpisu do rejestru podawanych lekow,
« druga osoba nadzoruje wykonanie czynnosci.

2. Wrejestrze podawanych lekéw odnotowuje sie:
+ imi¢ i nazwisko dziecka,

« nazwe leku,
12 220
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« dat¢ i godzing podania,
» dawke leku,
» podpis osoby podajacej lek oraz osoby nadzorujace;.
4. Sytuacje nagle
1. W przypadku naglego pogorszenia stanu zdrowia dziecka:
» opiekun lub pielegniarka udziela dziecku pierwszej pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych kwalifikacji,
e wzywa pogotowie ratunkowe,
« niezwlocznie informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych).
5. Postanowienia koncowe
1. Podawanie lekéw odbywa si¢ z poszanowaniem dobra dziecka oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenistwa dziecku przewlekle choremu oraz

ochrong pozostatych dzieci i personelu.
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PROCEDURA VI

ZASADY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECI NA PLACU ZABAW ORAZ

PODCZAS SPACEROW

1. Postanowienia ogoélne

1.

Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkéw pobytu na placu
zabaw oraz podczas spacerow organizowanych poza terenem Zobka.
Za bezpieczenstwo dzieci odpowiadajg opiekunowie sprawujacy bezposrednia opieke nad

grupa.

2. Zasady organizacji zabaw na placu zabaw

L

Przed wyjsciem dzieci na plac zabaw opiekun:
« sprawdza stan techniczny urzadzen oraz nawierzchni,
« ocenia ogolny stan terenu pod katem zagrozen dla bezpieczenstwa dzieci.
Zabawy na placu zabaw organizowane sa wylgcznie zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania placu zabaw, umieszczonymi przy wejsciu na teren placu.
Opiekun zobowigzany jest do:
« sprawdzenia liczby dzieci przed wyjsciem na plac zabaw,
» stalego nadzoru nad dzie¢mi w czasie pobytu na placu zabaw,

 ponownego sprawdzenia liczby dzieci przed powrotem do sali.

3. Zasady organizacji spacerow

L

Kazde wyjécie poza teren Ztobka odnotowywane jest w dzienniku zaje¢, ze wskazaniem:
* daty,
 miejsca spaceru,
* godziny wyjscia i planowanej godziny powrotu.
Podczas spaceréw zapewnia si¢ opieke co najmniej jednej osoby dorostej na maksymalnie 8
dzieci.
Opiekun:
* porusza si¢ zawsze od strony jezdni, zabezpieczajac dzieci przed ruchem drogowym,
« dostosowuje trase i tempo spaceru do wieku, mozliwosci psychofizycznych oraz stanu
zdrowia dzieci,
« sprawuje staly nadzér nad grupa i systematycznie kontroluje jej liczebnosé, w

szczegolnosci:
14 z 20
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« przed wyjsciem,

w trakcie spaceru,
 przed powrotem,
« po powrocie do Zlobka.
4. Postanowienia koncowe
1. W przypadku stwierdzenia zagrozenia dla bezpieczenistwa dzieci opiekun zobowigzany jest
do niezwlocznego przerwania zabawy lub spaceru i powrotu do placéwki.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw sprawujacych opieke nad dzieé¢mi.
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PROCEDURA VII

ZASADY BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO
1. Postanowienia ogoélne
1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw Ziobka w
sytuacjach zagrozenia pozarowego.
2. Procedura obejmuje dzialania prewencyjne, obowiazki pracownikéw podczas codziennej
pracy oraz postgpowanie w przypadku alarmu pozarowego.
2. Obowiazki wychowawcy i personelu
1. Przed rozpoczeciem zaje¢ wychowawca:
« wchodzi pierwszy do sali,
« kontroluje stan techniczny pomieszczenia i sprzetu,
« ocenia, czy warunki panujace w sali nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci.
2. Wychowawca i pozostali pracownicy zobowigzani sg do:
« posiadania aktualnego szkolenia BHP,
* znajomosci obowigzujacych w placowcee instrukeji i procedur bezpieczefistwa, w tym
przeciwpozarowych,
« znajomosci numeréw telefonéw alarmowych, planow ewakuacyjnych oraz oznakowania
drog ewakuacyjnych,
» umieje¢tnosci korzystania z podrecznego sprzetu gasniczego,
« przestrzegania zasad postgpowania w przypadku réznych zagrozen, w tym pozarowego.
3. Postgpowanie w przypadku alarmu pozarowego
1.  Wszystkie osoby przebywajace w Zlobku stosuja si¢ do wytycznych zawartych w
Instrukcji Bezpieczenistwa Pozarowego Zlobka Niepublicznego ,,Plomyczki” w Opolu.
2. Obowigzki wychowawcy w trakcie alarmu pozarowego obejmuja w szczegdlnosci:
« szybkie ewakuowanie dzieci z sali zgodnie z planem ewakuacji,
« zapewnienie statego nadzoru nad dzie¢mi,
« wezwanie odpowiednich stuzb ratunkowych w razie potrzeby.
4. Postanowienia koncowe
1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Ztobka.
2. Pracownicy powinni regularnie uczestniczy¢ w szkoleniach i ¢wiczeniach ewakuacyjnych,

aby utrzyma¢ wysoki poziom gotowosci do dziatania w sytuacji zagrozenia pozarowego.
16 220
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PROCEDURA VIII

PRZEBYWANIE OSOB POSTRONNYCH NA TERENIE ZLOBKA

1. Postanowienia ogolne
1. Na terenie ztobka moga przebywaé wylgcznie:
« dzieci uczeszczajace do placowki,
 pracownicy ztobka,
 osoby upowaznione przez dyrektora ztobka.
2.  Przez osoby postronne rozumie si¢ w szczegdlnosci:
e rodzicow lub opiekundéw prawnych dzieci,
* gosci,
« inne osoby niebgdace pracownikami ztobka.
2. Zasady przebywania os6b postronnych
1. Rodzice lub opiekunowie prawni moga przebywac na sali zaje¢ wylgcznie:
« w okresie adaptacji dziecka,
 za zgodg dyrektora ztobka,
« w obecnosci opiekuna grupy.

2. Po zakonczeniu okresu adaptacji rodzice/opiekunowie nie przebywaja na salach ani w
innych pomieszczeniach dydaktycznych, z wyjatkiem sytuacji wyjatkowych,
zatwierdzonych przez dyrektora.

3. Pozostale osoby postronne moga przebywaé na terenie ztobka wylgcznie po uzyskaniu
zgody dyrektora lub osoby przez niego upowaznione;j.

3. Ograniczenia i zakazy
Osobom postronnym zabrania si¢:

1. Samodzielnego poruszania si¢ po placowce bez zgody personelu.

2. Podejmowania interakcji z dzie¢mi innymi niz wlasne, w tym dotykania, zaczepiania lub
ingerowania w ich zajecia.

3. Ingerowania w pracg opiekunow i organizacje¢ zaje¢ opiekunczo-wychowawczych.

4. Ochrona wizerunku i danych osobowych
1. Zabrania si¢ wykonywania zdj¢¢, nagran audio lub wideo na terenie zlobka bez zgody

dyrektora.
17 220
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2. Jezeli material moze zawiera¢ wizerunek dzieci, wymagana jest takze zgoda ich rodzicow
lub opiekunéw prawnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
5. Obowiazki oséb przebywajacych na terenie zlobka
Osoby postronne zobowigzane sg do:
1. Zachowania zasad kultury osobistej:
» Uzywania poprawnego jezyka (bez wulgaryzméw)
* Odpowiedni ton glosu (cichy i spokojny),
* Nie inicjuje kontaktu fizycznego z dzieckiem,
* Przed przyjsciem na sale umy¢ i zdezynfekowac rece.
2. Poszanowania prywatnosci, godnosci i bezpieczenstwa dzieci.
3. Stosowania si¢ do polecen i zalecen personelu ztobka.
6. Konsekwencje naruszenia zasad
1. Nieprzestrzeganie niniejszej procedury moze skutkowa¢ nakazem natychmiastowego
opuszczenia terenu ztobka.
2. Dyrektor zlobka ma prawo cofng¢ zgode na dalsze przebywanie osoby postronnej w

placéwece.

Zalgcznik do procedury - o$wiadczenie osoby postronne;j
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Zalgcznik do procedury - przebywanie 0sob dorostych

postronnych w placéwce

OSWIADCZENIE OSOBY POSTRONNEJ

dotyczqce przebywania na terenie ztobka

Ja, niZe podpisanyla citmemmmarimmnsiiueiamsnnmibrisemreT s oswiadczam,
ze zapoznatem/am si¢ z zasadami przebywania o0sob postronnych na terenie zlobka oraz
zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

» Moja obecnos¢ na terenie ztobka, w tym na sali zaje¢, jest mozliwa wylacznie za zgoda dyrektora
placowki oraz na warunkach przez niego okreslonych.

« W okresie adaptacji dziecka moge przebywaé na sali wylgcznie w obecnosci opiekuna i po
uzyskaniu zgody dyrektora ztobka.

e Zabrania si¢ mi samodzielnego poruszania po terenie zlobka oraz ingerowania w organizacj¢
pracy opiekunow.

e Zobowigzuje si¢ do niedotykania, niezaczepiania oraz niepodejmowania interakcji z innymi
dzieémi niz wiasne.

* Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze na terenie zlobka obowigzuje zakaz wykonywania zdje¢é oraz
nagran audio i wideo bez uprzedniej zgody dyrektora oraz rodzicéw/opiekundw prawnych
dzieci, ktére moglyby zosta¢ utrwalone.

« Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania zasad kultury osobistej, poszanowania prywatnosci dzieci oraz
stosowania si¢ do polecen personelu zlobka.

o Jestem Swiadomy/a, ze nieprzestrzeganie powyzszych zasad moze skutkowaé cofnigciem zgody

na przebywanie na terenie zlobka oraz nakazem jego opuszczenia.

.......................................................

.......................................................

czytelny podpis osoby skladajacej oswiadczenie
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W trosce o zdrowie i bezpieczefistwo wszystkich wychowankow ztobka, rodzice i personel
placowki sa zobligowani do wspolpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszych procedur.

2. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze zlobka wszyscy pracownicy zitobka
zapoznali si¢ w dniu podpisania umowy o pracg, rodzice w dniu podpisania umowy o
$wiadczenie ustug zlobka. Potwierdzenia stanowia podpisy pracownikéw pod
o$wiadczeniem dotyczacym procedur oraz o$wiadczenia rodzicow zataczone do zawartych
umow.

3. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw zlobka, rodzicow dzieci uczgszczajacych

do zlobka oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

....................................................
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